[bookmark: _GoBack]附件3：                       厦门大学销毁涉密文件登记备案清单
（2019年5月版）
单 位：                                                              					 本次登销共____页，此为第____页
	序号
	载体编号
	载体名称
	密级
	销毁份数/每份页数（大写）
	移销人签字
	接收人签字

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	登记销毁单位审查、核实签字

	监销人（或转交人）签字：

                           年    月    日
	单位领导审核批准签字：
（单位盖章）
                            年    月    日

	校保密办
	已清点接收□   已备案□    经办人签字：                                       年    月    日

	
	已销毁□                   监销人签字：                                       年    月    日


备注：1.销毁涉密载体应当逐份核对、如实登记、签字盖章、按序打捆、入袋封口、妥善保管、及时送销；
2.此表填写后按密件管理，一式两份，一份由登记销毁单位长期保存，一份交由保密办公室保存；
3.登记销毁单位可按保密要求销毁的，校保密办只作备案登记。登记销毁单位无法按保密要求销毁的，由登记销毁单位人员转交校保密办进行销毁。
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