[bookmark: _GoBack]厦门大学秘密载体制作审批登记表
编号：
	单    位
	
	申请人
	

	用途（去向）
	□留存  （填写存放地点）
□外发  （外发单位名称）

	输出方式
	□复印      □打印      □刻录      □其他

	涉密计算机编号
	
	涉密U盘编号
	

	序号
	文  件  名  称
	密级
	页数
	份数
	备注

	
	
	
	
	
		

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申 请
单 位
意 见
	
                  
          科、室、项目组负责人签字（盖章）：
                               
年    月    日

	业务主管部门意见
	

                          
审核人签字（盖章）：                               
                    
年    月    日

	输 出
记 录
	制作设备编号
	

	
	□复印      共计          份，共计          页。
□打印      共计          份，共计          页。
□刻录      共计          张光盘，内含文档资料         份。
□其他
经办人：                                  年    月    日

	填 表
说 明
	1.机密级载体制作需业务主管部门主要负责人审批；
2.此表一式两份，由申请单位和业务主管部门留存，业务主管部门每月月底汇总整理后移交保密办存档。



